Zatgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 29/12/2017 r. Prezesa Zarzgdu
Spotki POLSKIE TATRY S.A. z dnia 11.12.2017 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN
na dostawy, ustugi i roboty budowlane
do ktorych nie ma zastosowania Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zaméwien publicznych Spoétki POLSKIE TATRY S.A.

ROZDZIAL |
Przepisy ogodlne

§1
1. Regulamin okresla zasady, formy i tryb udzielania zaméwien na roboty budowlane i roboty
innego rodzaju, dostawy towardw i ustugi realizowane z wiasnych $rodkéw finansowych
Spotki Polskie Tatry S.A. w Zakopanem, zwanej w tresci regulaminu ,Spétkg”.

2. Jezeli zamowienie jest realizowane z udziatem $rodkéw publicznych, wowczas jest ono
realizowane z uwzglednieniem przepiséw ustawy 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamoéwien
Publicznych (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579).

§2
1. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

2) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ roboty budowlane w rozumieniu
ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (tj. Dz. U. 2013 nr 0 poz. 1409

z pézn. zm.);

3) dostawach - nalezy przez to rozumie¢ dostarczenie zamawiajgcemu surowcédw,
produktéw, sprzetu, jak rowniez innych rzeczy i débr;

4) ustugach — nalezy przez to rozumieé wszelkie prace, ktére nie sg robotami
budowlanymi ani dostaws;

5) zamawiajgcym — nalezy przez to rozumieé Spétke Polskie Tatry S.A w Zakopanem:;

6) kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Spotki Polskie Tatry S.A.;

7) najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans wszystkich kryteriow odnoszacych sie do przedmiotu
zamowienia, albo oferta z najnizsza ceng;

8) wartosci zaméwienia - nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ szacunkowa zamoéwienia,
ustalong przez zamawiajgcego z nalezytg staranno$cig - bez podatku od towaréw
i ustug (VAT);

9) SIWZ —nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamoéwienia;

10) wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie
zamowienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zaméwienia.

11)warto§¢ zaméwienia wyrazona w kwocie EURO, nalezy przez to rozumieé
rownowartosé tej kwoty wyrazonej w walucie polskiej, ustalong w oparciu o $redni kurs
waluty polskiej w EURO, ogftaszany przez Narodowy Bank Polski w dniu
poprzedzajgcym powzigcie decyzji przez Zarzad Spéiki o wyborze trybu zaméwienia.
§3
1. Regulaminu nie stosuje sie do:
1) zamdwien, ktérych przedmiotem sa:
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a) ustugi arbitrazowe lub pojednawcze;
b) ustugi Narodowego Banku Polskiego;

c) ustugi w zakresie badan naukowych i prac rozwojowych oraz $wiadczenie ustug
badawczych zamawianych w celu prowadzenia dziatalno$ci zamawiajgcego;

d) nabycie, przygotowanie, produkcja lub koprodukcja materiatébw programowych
przeznaczonych do emisji przez nadawcéw radiowych, telewizyjnych Ilub
w Internecie;

e) zakup czasu antenowego;

f) nabycie wiasnosci nieruchomosci oraz innych praw do nieruchomosci,
w szczegdlno$ci dzierzawy i najmu;

g) ustugi finansowe zwigzane z emisjg, sprzedazg, kupnem lub transferem papierow
wartosciowych, lub innych instrumentéw finansowych, w szczegdlnosci zwigzane
z transakcjami majgcymi na celu uzyskanie dla zamawiajgcego $rodkdéw
pienieznych lub kapitatu;

h) ustugi, dostawy i roboty budowlane $wiadczone przez jednostki zalezne od
zamawiajgcego w rozumieniu ustawy o rachunkowo$ci z dnia 29 wrzes$nia 1994r.;

i) ustugi pocztowe;
j) prenumerata czasopism;
k) catering;
I) zakupy materiatéw eksploatacyjnych do drukarek (tusze, tonery, tasémy);
m) czynno$ci notarialne;
n) ustugi ubezpieczeniowe;
0) modyfikacje systemoéw informatycznych SZD, SZZP (GIS);
p) ustugi szkoleniowe, edukacyjne;
q) ustugi dotyczace czynno$ci organéw dozoru technicznego;
ry zakup licencji.
2) umdéw z zakresu prawa pracy;

3) zamoéwien, ktérym nadano klauzule ,tajne” lub ,$cisle tajne” zgodnie z przepisami
o ochronie informacji niejawnych, Iub jezeli wymaga tego istotny interes
bezpieczenstwa panstwa lub ochrona bezpieczenstwa publicznego;

4) przyznawania dotacji ze $rodkéw publicznych, jezeli dotacje te sg przyznawane na
podstawie ustaw;

5) zamowien i konkurséw, ktérych wartos¢é nie przekracza wyrazonej w ziotych
rownowarto$ci kwoty 30 000 euro netto, za wyjatkiem zamowienn wskazanych przez
Zarzad Spoétki;

2. Zamowienia, o ktérych mowa w ust. 1 realizujg zlecajgcy odpowiedzialni za dane zadanie.
§4

Do czynnosci podejmowanych w trakcie postgpowania o udzielenie zamoéwienia przez
zamawiajgcego, wobec wykonawcdw stosuje sie postanowienia niniejszego regulaminu i przepisy
Kodeksu cywilnego.

ROZDZIAL I
Zasady udzielania zaméwien

§5

Uruchomienie procedury na zamdéwienie nastepuje po stwierdzeniu, ze:
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1) Zadanie jest niezbedne i celowe dla prawidtowego funkcjonowania Spétki.

2) Srodki na finansowanie zadania zostaly zagwarantowane w planie rzeczowo-
finansowym Spdiki Polskie Tatry S.A., zatwierdzonym przez wtasciwe organy Spétki.

§6
Zambwienie moze by¢ udzielone wytgcznie wykonawcy, ktéry zostat wybrany na zasadach
okreslonych w niniejszym regulaminie.

§7
1. Zamodwienia udziela sie w trybie:

a) przetargu nieograniczonego lub ograniczonego jesli warto§¢ zamdwienia netto wyrazona
w ziotébwkach przekracza rownowartos¢ kwoty 60 000 euro netto;

b) zapytania ofertowego;
c) zamowienia z wolnej reki.
d) negocjacji z zachowaniem konkureng;ji.
2. O wyborze trybu udzielenia zaméwienia o wartosci do 60 000 euro netto decyduje Zarzad
Spotki.
§8
Zamawiajgcy zobowigzany jest do traktowania na réwnych prawach wszystkich podmiotéw
ubiegajgcych sie o zaméwienie i do prowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia w sposéb
gwarantujacy zachowanie uczciwej konkurencji.
§9
Przedmiot zaméwienia okresla sie za pomocg obiektywnych cech technicznych i jakosciowych.
§10
Z ubiegania sie o udzielenie zamdwienia wyklucza sie:

1) wykonawcow, ktérzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania wyrzgdzili
szkode, nie wykonujgc zamowienia lub wykonujgc je z nienalezytg starannoscia,

2) wykonawcoéw, w odniesieniu, do ktérych wszczeto postepowanie upadio$ciowe lub
ktorych upadto$é ogtoszono;

3) wykonawcow, ktérzy zalegajg z uiszczeniem podatkéw, optat, sktadek na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne, z wyjagtkiem przypadkéw, kiedy uzyskali oni przewidziang
prawem zgode na zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji organu podatkowego;

4) osoby fizyczne, ktére prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku
z postgpowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa albo inne
przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych;

5) osoby prawne, ktérych urzedujgcych czionkéw wiadz prawomocnie skazano za
przestepstwo popetlnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia,
przestepstwo przekupstwa albo inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia
korzysci majatkowych.

§11

Wszelkie oSwiadczenia i zawiadomienia sktadane przez zamawiajacego i wykonawcdéw wymagajg
formy pisemne;.

§12

Przystepujgc do udziatu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia kazdy wykonawca sktada
o$wiadczenie, ze:

1) jest uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym;
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2) posiada uprawnienia niezbedne do wykonywania okreslonych prac lub czynnosci, jesli
obowigzujgce przepisy naktadajg obowiazek posiadania takich uprawnien;

3) posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie, potencjat ekonomiczny i techniczny,

4) posiada pracownikéw zdolnych do wykonania zaméwienia;

5) znajduje sie w sytuacji finansowej zapewniajgcej wykonanie zaméwienia;

6) nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie § 10 niniejszego regulaminu.

7) spetnienia warunki szczegdélowe okreslone w Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamowienia (SIWZ)

§13
1. Postgpowanie o udzielenie zaméwienia uniewaznia sie w przypadkach, gdy:

a) w postepowaniu prowadzonym w ftrybie przetargu nieograniczonego, zapytania
ofertowego i negocjacji z zachowaniem konkurencji nie wpltyneta zadna lub wszystkie
oferty zostaty odrzucone;

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktbérg zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na finansowanie zamoéwienia ogtoszong w trakcie otwarcia ofert, lub
Zamawiajgcy nie ma mozliwosci zwiekszenia $rodkéw przeznaczonych na realizacje
zadania;

c) wystgpita istotna zmiana okoliczno$ci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
realizacji zaméwienia nie lezy w interesie zamawiajgcego, czego nie mozna byto
wczesniej przewidzied.

2. O uniewaznieniu postepowania zamawiajgcy informuje wykonawcéw biorgcych udziat
w postepowaniu.

3. Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do podawania przyczyn uniewaznienia postepowania
0 udzielenie zamowienia.

§14
1. Qferte sp'or‘zadza sie w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
Kazdy oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
3. Oferta musi by¢ zgodna z wymaganiami SIWZ, w tym zawiera¢ miedzy innymi:
a) date jej sporzagdzenia;

b) by¢ podpisana przez osobe (osoby) upowazniong do sktadania os$wiadczen
w imieniu oferenta;

c) zawierac oferowang cene za wykonanie cato$ci zamoéwienia, chyba, ze szczegblne
warunki zamoéwienia dopuszczajg inny sposoéb ustalania ceny.

4. Oferte ztoZzong po terminie zwraca sie niezwlocznie bez jej otwierania.
ROZDZIAL I
Obowiazki w zakresie udzielania zaméwien
§15
Do podstawowych obowigzkéw Kierownika Zamawiajgcego w sprawach zaméwien nalezy:
1) Powotywanie i odwotywanie cztonkéw Komisji Przetargowe;;

2) Powotywanie bieglych, je$li jest to wymagane dla celéw przeprowadzenia
postepowania;

3) Zatwierdzanie treSci zapytan ofertowych oraz Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamoéwienia;
4) Zatwierdzanie protokotbw z postgpowania o udzielenie zamoéwienia i wyboru
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najkorzystniejszej oferty;
5) Podpisywanie uméw w sprawie zamowienia.
§16
Do podstawowych obowigzkéw Kierownika Dziatu (obiektu) zlecajgcego przeprowadzenie
zamoéwienia nalezy:

1. przekazanie do Dzialu Obstugi Technicznej, Inwestycji i Zaopatrzenia dokumentéw
zawierajacych, co najmniej:

a) opis przedmiotu zamoéwienia (w tym dane techniczne, asortyment, wolumeny)
poprzez wskazanie typu, nazwy, rodzaju lub za pomoca dostatecznie dokiadnych
i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okoliczno$ci mogace
mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty, okreslenie szacowanej warto$ci netto
zamowienia;

b) wskazanie warunkéw udziatu w postepowaniu jakie muszg spetni¢ wykonawcy;

c) wykaz dokumentoéw jakich zamawiajacy moze zada¢ na potwierdzenie spetnienia
warunkéw wskazanych w pkt. b);

d) wskazanie przedstawiciela do sktadu komisji przetargowej.
2. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1, zlecajgcy przekazuje w formie elektroniczne;.

3. Za nalezyte przygotowanie dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1, odpowiedzialno$é
merytoryczng ponosi Kierownik obiektu zlecajgcy przeprowadzenie zamdwienia.

§17

Do podstawowych obowigzkéw Kierownika Dziatu Obstugi Technicznej, Inwestycji i Zaopatrzenia
nalezy:

1) sprawdzenie ziozonych materiatdbw pod wzgledem ich kompletnosci i prawidtowosci
przygotowania; a w przypadku stwierdzenia nieprawidtowos$ci lub brakéw w ziozonych
materiatach wezwanie Kierownika Dziatu (obiektu) zlecajgcego do uzupetnienia brakow
w terminie 6 dni roboczych,

2) wprowadzenie sprawy do rejestru zaméwien udzielanych przez Polskie Tatry S.A.,
3) uruchomienie i nadz6r nad postepowaniem o udzielenie zamoéwienia.
§18

Do podstawowych obowigzkéw Dziatu Obstugi Technicznej, Inwestycji i Zaopatrzenia
odpowiedzialnego za przeprowadzenie zamoéwienia nalezy:

1) przygotowanie dokumentacji dla wykonawcéw,
2) wszczecie postepowania na podstawie dokumentow, o ktérych mowa w § 14;
3) dokumentowanie postepowania i prac Komisji Przetargowej;

4) przygotowanie ogtoszenia o wyborze wykonawcy wraz z przestaniem go do
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty oraz umieszczeniem go na stronie internetowej, jezeli
jest to wymagane;

5) archiwizacja i przechowywanie dokumentéw przetargowych.
ROZDZIAL IV
Specyfikacja istothych warunkéw zamowienia
§19

1. Specyfikacje istotnych warunkdéw zamoéwienia udostepnia sie na stronie internetowej od
dnia zamieszczenia ogtoszenia o zamoéwieniu do uptywu terminu skiadania ofert.

2. Na wniosek wykonawcy Zamawiajgcy przesyla wykonawcy specyfikacje istotnych
warunkéw zaméwienia, nie pdzniej niz w ciggu trzech dni od- dnia zgtoszenia wniosku o jej
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przestanie.
3. Specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia zawiera co najmniej:

1)
2)
3)
4)
S)
6)
7)

8)

9)

numer zamoéwienia;

nazwe (firme) oraz adres zamawiajgcego;
tryb udzielenia zaméwienia;

rodzaj zaméwienia;

opis przedmiotu zamowienia;

termin wykonania zaméwienia;

warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow;

wykaz os$wiadczert lub dokumentéw, jakie majg dostarczyé wykonawcy w celu
potwierdzenia speitniania warunkéw udziatu w postepowaniu;

informacje o sposobie porozumiewania sie¢ zamawiajgcego z wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania sie z wykonawcami;

10) wymagania dotyczace wadium;

11) termin zwigzania ofertg;
12) opis sposobu przygotowywania ofert;
13) miejsce oraz termin sktadania ofert;

14) miejsce i termin otwarcia ofert;

15) opis sposobu ustalania ceny;
16) opis kryteridw, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz

z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert;

17) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

18) projekt umowy.

ROZDZIAL V
Przetarg nieograniczony
§20

W przetargu nieograniczonym oferty mogg ztozy¢ wszyscy wykonawcy, ktérzy chcg wzigé udziat
w przetargu.

§21

Zamawiajacy zaprasza do udziatu w przetargu nieograniczonym zamieszczajgc ogtoszenie w tym
samym czasie tgcznie:

1)
2)

na stronie internetowej zamawiajacego lub w prasie,

wysylajac zaproszenia do firm.
§22

Ogtoszenie o przetargu nieograniczonym zawiera, co najmnie;j:

D
2)
3)

4)

nazwe (firme) i adres zamawiajgcego,
okreslenie trybu zaméwienia;

adres strony internetowej, na ktérej zamieszczona bedzie specyfikacja istotnych
warunkéw zamoéwienia;

okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamowienia, z podaniem informagii
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o mozliwosci sktadania ofert czesciowych;
5) termin wykonania zaméwienia;

6) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow;

7) informacje na temat wadium;
8) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;
9) miejsce i termin skfadania ofert;
10) termin zwigzania oferta.
§23

1. Wykonawca moze zwrdéci¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tredci specyfikacji istotnych
warunkéw zamodwienia. Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie,
jednak nie pézniej niz:

- na 2 dni przed uplywem terminu skfadania ofert,

— pod warunkiem, ze wniosek o wyjadnienie treSci specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia wptyngt do zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa
potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert..

2. Zamawiajacy jednocze$nie przesyta treS¢ wyjasnien wszystkim wykonawcom, ktérym
doreczono specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia.

§24
Wyznaczony przez zamawiajgcego termin skiadania ofert w przypadku dostaw i ustug nie moze

by¢ krétszy niz 7 dni, a w przypadku robé6t remontowo — budowlanych nie krétszy niz 14 dni, liczac
od daty ogtoszenia postepowania.

§25
1. Zamawiajgcy moze przediuzyé termin skifadania ofert w celu umozliwienia wykonawcom

uwzglednienia w przygotowanych ofertach otrzymanych wyjadnien lub uzgodnien
dotyczgcych specyfikacji warunkéw zaméwienia.

2. Na wniosek wykonawcy, ktéry nie jest w stanie ztozyé oferty w wyznaczonym terminie
z powodu okolicznoéci od niego niezaleznych, zamawiajagcy moze przedtuzy¢ termin
skfadania ofert.

3. Przediuzenie terminu sktadania ofert dopuszczalne jest tylko przed jego uptywem.

4. O przedtuzeniu terminu zamawiajacy powiadamia natychmiast kazdego wykonawce, ktéry
otrzymat specyfikacje istotnych warunkéw zamodwienia oraz umieszcza informacje

na stronie internetowej zamawiajgcego i tablicy ogtoszen.
§26

1. Sktadajgcy oferte pozostaje nig zwigzany przez czas okreslony w specyfikacji istotnych
warunkdw zamowienia, jednak nie diuzej niz przez 45 dni, liczgc od terminu sktadania ofert.

2. Przed uptywem terminu zwigzania zlozong oferta zamawiajagcy moze zwréci¢ sig¢ do
wykonawcow o przedituzenie terminu o czas oznaczony.

3. Odmowa przychylenia sie do prosby zamawiajacego ze strony wykonawcy nie powoduje
utraty wadium.

4. Zgoda wykonawcy na przediuzenie okresu zwigzania ofertg dopuszczalna jest tylko
z jednoczesnym przedituzeniem okresu waznosci wadium.

5. Zmiana lub wycofanie oferty, dokonane przez wykonawce przed uptywem terminu do
sktadania ofert, sg skuteczne i nie powodujg utraty wadium.
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§27

Wykonawca przystepujacy do przetargu jest obowigzany wniesé¢ wadium w wysoko$ci do
3 % wartosci przedmiotu zaméwienia na zasadach okreslonych w specyfikacji istotnych
warunkéw zamoéwienia. Wysoko$¢ wadium ustala Zarzgd Spétki.

. Wykonawca moze wnie$é wadium w;
a) pienigdzu;
b) porgczeniach bankowych lub porgczeniach spéidzielczej kasy oszczednosciowo-

kredytowej, z tym, ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym;

¢) gwarancjach bankowych;
d) gwarancjach ubezpieczeniowych;

§28

. Zamawiajacy zobowigzany jest niezwtocznie zwréci¢ wadium, jezeli:

a) uplynat termin zwigzania ofertg,
b) zawarto umowe i wniesiono zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy,
C) zamawiajgcy uniewaznit przetarg.

Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, traci wadium na rzecz zamawiajgcego,
w przypadku gdy:

a) odmoéwit podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie,

b) nie wniést zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy na zasadach okreslonych
w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia,

c) zawarcie umowy stato sie niemozliwe z przyczyn lezgcych po stronie wykonawcy.

§29

Przetarg przeprowadza Komisja Przetargowa powotana Uchwatg Zarzadu Spotki POLSKIE TATRY
S.A

1.

§30

Komisja Przetargowa sktada sie z minimum 3 osob, w sktad ktérej wchodza:

1) Kierownik Dziatu Obstugi Technicznej, Inwestycji i Zaopatrzenia — Przewodniczacy
Komisji;

2) Kierownik Dziatu (obiektu) zlecajacego przeprowadzenie zaméwienia, lub wyznaczona

przez niego osoba, ktéra brata udziat w opisie przedmiotu zamoéwienia — Zastepca
Przewodniczgcego

3) pracownik Dziatu Obstugi Technicznej, Inwestycji i Zaopatrzenia odpowiedzialny za

dokumentacje postepowania,

4) inne wyznaczone Uchwatg osoby.

Pracami Komisji Przetargowej kieruje Przewodniczacy, a w przypadku jego nieobecnosci
zastepca przewodniczacego Komis;ji.

Do udziatu w pracach Komisji mogg by¢ zaproszeni eksperci i biegli rzeczoznawcy spoza
struktury Spoiki.

§31

Komisja pracuje na posiedzeniach zwotywanych przez przewodniczacego.
Komisja rozstrzyga sprawy w prowadzonym postepowaniu wiekszo$cig gtosow.

Komisja sporzgdza protokét z przeprowadzonego postepowania wraz ze wskazaniem
najkorzystniejszej oferty w formie pisemnej i przedktada do zatwierdzenia Kierownikowi

Zamawiajgcego.
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§32
1. Oferty otwiera sie w miejscu i terminie okreslonym w ogtoszeniu o przetargu.

2. Oferenci mogg by¢ obecni przy otwarciu ofert.

3. Firma (nazwa) i adres, ktérego oferta jest otwierana, a takze cena oferty ogfaszane sg
osobom obecnym oraz niezwtocznie wpisywane w protokole postepowania przetargowego.

§33

1. W toku dokonywania oceny ztozonych ofert zamawiajgcy moze zgda udzielenia przez
wykonawcow wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert.

2. Niedopuszczalne jest dokonywanie przez wykonawce jakichkolwiek zmian w tresci ztozone;
oferty.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo przeprowadzenia dodatkowych negocjagcji
w uzasadnionych przypadkach.

§34

1. Przy dokonywaniu wyboru ofert stosuje sie wytgcznie zasady i kryteria okreslone
w specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia.

2. Komisja odrzuca oferty niezgodne z niniejszym regulaminem lub ze specyfikacjg istotnych
warunkéw zamoéwienia.

3. Komisja sporzadza protokét z przeprowadzonego postepowania przetargowego
i przedstawia go niezwtocznie Zarzadowi celem zatwierdzenia.

§35

Po zatwierdzeniu przez Zarzad Spotki protokotu, o ktérym mowa w § 34 ust. 3, Komisja
przetargowa przekazuje wykonawcom, ktorzy ziozyli oferty informacje o wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postgpowania przetargowego i zamieszcza powyzsze
informacje na stronie internetowej, jesli informacja o postepowaniu przetargowym byta tam
Zamieszczona.

§36

1. Zamawiajgcy obowigzany jest do zawarcia umowy w terminie nie krétszym niz 5 dni
od dnia przekazania informacji Wykonawcom zgodnie z § 35 Regulaminu, a jesli
w postepowaniu przetargowym wplyneta 1 oferta termin ten moze byé skrécony.

2. O terminie zawarcia umowy wybrany Wykonawca zostanie powiadomiony.

ROZDZIAL VI
Przetarg ograniczony
§37

Przetarg ograniczony to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym, w odpowiedzi na publiczne
ogtoszenie o zamdwieniu, wykonawcy sktadajg wnioski o dopuszczenie do udziatu w przetargu,
a oferty moga sktada¢ wykonawcy zaproszeni do sktadania ofert.

§38
Zamawiajgcy zamieszcza ogtoszenie o przetargu ograniczonym:
1. na stronie internetowej zamawiajgcego lub w prasie,
2. wysylajac zaproszenia do firm.
§39
Ogtoszenie o przetargu ograniczonym zawiera co najmniej:
1. nazwe (firme) i adres zamawiajgcegdo;
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okreslenie trybu zamoéwienia;
okres$lenie przedmiotu zamdwienia;
termin wykonania zaméwienia;

warunki udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow, a takze znaczenie tych warunkow:

6. informacje o oéwiadczeniach lub dokumentach, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu;

7. liczbe wykonawcdw, ktérzy zostang zaproszeni do sktadania ofert;

8. opis sposobu dokonywania wyboru wykonawcow, ktérzy zostang zaproszeni do sktadania
ofert, gdy liczba wykonawcéw spetniajagcych warunki udziatu w postepowaniu bedzie
wigksza niz okreslona w ogtoszeniu o zaméwieniu;

o s woN

9. informacje na temat wadium;
10. kryteria oceny ofert i ich znaczenie;
11. miejsce i termin sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu;

§40

1. Termin sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, z uwzglednieniem
czasu niezbgdnego do przygotowania i zlozenia wymaganych dokumentéw nie moze byé
krotszy niz 7 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia.

2. Wraz z wnioskiem o dopuszczenie do udziatu w przetargu ograniczonym wykonawca
sktada o$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu, a jezeli zamawiajgcy
zgda dokumentéw potwierdzajgcych spetianie warunkéw, rowniez te dokumenty.

3. Zamawiajgcy zaprasza do sktadania ofert wykonawcow, ktérzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu, w liczbie okreslonej w ogtoszeniu zapewniajgcej konkurencje, nie
mniejszej niz 3 i nie wiekszej niz 20.

4. Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert zamawiajgcy przekazuje wykonawcy specyfikacje
istotnych warunkéw zaméwienia.

5. Termin skfadania ofert nie moze by¢ krétszy niz 7 dni od dnia przekazania zaproszenia do
sktadania ofert.

§41
Do postgpowania w trybie przetargu ograniczonego stosuje sig odpowiednio zapisy §23 — §36.
ROZDZIAL VI
Zapytanie ofertowe
§42

1. Zapytanie ofertowe stanowi tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym zamawiajacy kieruje
pytanie o cene i warunki realizacji dostaw, ustug i robot budowlanych do co najmniej
3 wykonawcow.

2. Zapytanie ofertowe moze byé stosowane przy wartosci zamoéwienia nieprzekraczajgcej
kwoty netto 60 000 euro netto w ztotych lub na wniosek Zarzadu Spoiki.

3. Zapytanie ofertowe zawiera co najmnie;j:
1) nazwe (firme) oraz adres zamawiajgcego,
2) opis przedmiotu zamoéwienia,
3) termin wykonania zaméwienia,

4) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkoéw;
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5) wykaz o$wiadczen lub dokumentdw, jakie majg dostarczyé wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;

8) opis sposobu przygotowywania ofert;
7) miejsce oraz termin sktadania ofert;
8) opis sposobu ustalania ceny;

9) opis kryteridw, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteridéw i sposobu oceny ofert.

§43
Zamawiajgcy zaprasza do ztozenia oferty:
1. wysytajgc zaproszenie do co najmniej trzech oferentdw,
2. zamieszczajgc ogtoszenie na swej stronie internetowe).
§44
Wyznaczony przez zamawiajgcego termin skfadania ofert nie moze byé krotszy niz 7 dni.
§45

1. Po otrzymaniu ofert Zamawiajgcy moze wyznaczy¢ termin drugiego etapu postepowania
zapytania ofertowego, polegajgcy na prowadzeniu negocjacji z oferentami.

2. Zamawiajgcy udziela zamoéwienia wykonawcy, ktéry przedstawit najkorzystniejszg oferte.

. Po dokonaniu przez Zarzad Spotki wyboru najkorzystniejszej oferty zawiadamia sie
wszystkich oferentéw, podajac nazwe i adres tego, ktérego oferte wybrano.

ROZDZIAL Vil
Zamoéwienia z wolnej reki

§46
Zamowienie z wolnej reki to tryb, w ktérym zamawiajacy udziela zamoéwienia po negocjacjach
z 1 wykonawca.

§47
Bez wzgledu na warto$¢ zamoéwienia zamawiajacy moze udzieli¢ zamoéwienia z wolnej reki, gdy
zachodzg nastepujace okolicznosci:

1. ze wzgledu na szczegdlny rodzaj dostaw, ustug lub robét budowlanych mozna je uzyskaé
tylko u jednego wykonawcy,

2. ze wzgledu na szczegdine okolicznosci gospodarcze lub spoteczne, ktérych zamawiajgcy
nie mogt przewidzie¢ (np. awaria, szkoda w majgtku zamawiajgcego spowodowana sitg
wyzszg) lub zinnych nieprzewidzianych przyczyn, gdy wymagane jest natychmiastowe
wykonanie ustug, dostaw lub robét budowalnych,

3. zamawiajgcy dokonuje zamoéwien dodatkowych, nie przekraczajacych 10% wartosci
uprzedniego zamowienia, a zachodzi konieczno$§¢ zachowania tych samych norm,
parametréw i standardéow.

ROZDZIAL IX
Negocjacji z zachowaniem konkurencji.
§48

Zamowienie w trybie negocjacji z zachowaniem konkurenc;ji to tryb, w ktérym zamawiajgcy udziela
zamowienia po negocjacjach, jesli w uprzednio przeprowadzonych postepowaniach w trybie
przetargu nieograniczonego lub ograniczonego zostaty one nierozstrzygniete z powodu braku
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wymaganej liczby ofert.

§49
Bez wzgledu na warto$¢ zamoéwienia zamawiajgcy moze udzielié zamdwienia w trybie negocjacji
z zachowaniem konkurencji, gdy zachodzg nastepujace okolicznosci:

1) ze wzgledu na szczegolny rodzaj dostaw, ustug lub robdt budowlanych mozna je
uzyska¢ tylko przez wykonawcow spetniajgcych $cisle okre$lone parametry
zamowienia a negocjacje przyniosg oszczednosci w wydatkowaniu $rodkow wiasnych
spotki.

ROZDZIAL X
Przepisy koricowe
§50
1. Postanowienia niniejszego Regulaminu nie dotyczg spraw rozpoczetych przed jego
uchwaleniem jak réwniez wynikajacych z wczeséniej zwartych juz umoéw, w tym wieloletnich.

2. Regulamin winien byé umieszczony na stronie internetowej Spoétki i udostepniany
uczestnikom postepowania na ich zyczenie.
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Zatgcznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 29/12/2017 r. Prezesa Zarzadu
Spotki POLSKIE TATRY S.A. z dnia 11.12.2017 r.

REGULAMIN

UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ
KWOTY WSKAZANEJ W ART. 4 PKT 8 USTAWY — PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
(tj. Dz. U. 2 2017 r. poz. 1579).
zwany dalej ,,Regulaminem”

§ 1 Zasady ogolne

1. Regulamin stosuje sie do udzielania zaméwien publicznych o warto$ci
nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579), zwanych dalej
L2Zamowieniami”.

2. Przy udzielaniu zamoéwien nalezy przestrzegaé zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, rbwnego traktowania wykonawcow i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
Srodkéw publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowg
realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i srodkéw w celu
uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadéw.

3. Zamébwienia wspétfinansowane ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane s na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajgcych z przepiséw prawnych i dokumentow okreslajgcych sposéb udzielania
takich zaméwien.

4. Czynno$Sci zwigzane z udzieleniem zaméwienia wykonuja pracownicy jednostki
zapewniajgcy bezstronnos¢ i obiektywizm.

5. Za przestrzeganie przepiséw Regulaminu odpowiedzialni sa:

1) kierownicy komdrek wnioskujgcych,
2) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnosSci przy
udzielaniu zamoéwienia.

6. Regulamin nie ma zastosowania, jezeli zamoéwienie udzielane jest za posrednictwem
elektronicznej platformy katalogéw produktéw (eKatalogi).

§ 2 Ustalenie szacunkowej wartosci zamoéwienia

1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamdwienia komodrka wnioskujgca szacuje

z nalezytg starannoscig warto$§¢ zaméwienia, w szczegolnosci w celu ustalenia:

1) czy kwota zamoéwienia nie przekracza warto$ci okreslonej w §1 ust. 1

2) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych;

3) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — finansowym.

2. Podstawag ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug.

3. Szacunkowg warto$¢ zaméwienia ustala sie, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu,
co najmniej jednej z nastepujgcych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zaméwienia w okresie
poprzedzajgcym moment szacowania warto$ci zamoéwienia, z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez
Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postepowaniach prowadzonych przez
zamawiajgcego lub zaméwienn udzielonych przez innych zamawiajgcych,
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obejmujgcych analogiczny przedmiot zaméwienia, z uwzglednieniem wskaznika
wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa
Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

4. Szacunkowg warto§¢ zamoéwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie
zestawienia kosztow (np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci
robdt budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.

5. Szacunkowg warto$¢ zamoéwienia ustala sig w zlotych i przelicza sie na euro, w oparciu
o sredni kurs waluty polskie w EURO, ogtaszany przez Narodowy Bank Polski w dniu
poprzedzajgcym powziecie decyzji przez Zarzad Spoétki o wyborze trybu zaméwienia.

6. Ustalenie szacunkowej wartoéci zaméwienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki
stuzbowe;j i zatgczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie
szacunkowej wartosci zamowienia sg w szczegolnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,

2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw (opatrzone data
dokonania wydruku),

4) kopie ofert lub umoéw z innych postepowan (obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamowienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamoéwienia.

7. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartoSci zamoéwienia w celu ominiecia
obowigzku stosowania REGULAMINU UDZIELANIA ZAMOWIEN na dostawy, ustugi
i roboty budowlane, do ktérych nie ma zastosowania Ustawa z dnia 29 stycznia 2004
roku Prawo zamoéwien publicznych Spétki POLSKIE TATRY S.A. lub Ustawy Prawo

zam©Owien publicznych.

§ 3 Wszczecie procedury

1. Procedure udzielenia zaméwienia wszczyna sig¢ poprzez ztozenie pisemnego wniosku
przez komdrke wnioskujgcg do Zarzadu Spoétki POLSKIE TATRY S.A.
2. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera w szczegélno$ci:
1) opis przedmiotu zaméwienia,
2) informacje (uzasadnienie) dotyczaca potrzeby udzielenia zaméwienia,
3) szacunkowg wartos¢é zamoéwienia w ztotych i euro,
4) wskazanie zrodta finansowania,
5) informacje o tgcznej wartosci zamoéwien tego rodzaju w danym roku budzetowym,
ustalong np. na podstawie Planu zamdwien publicznych — w ztotych i euro,
6) proponowany sposo6b wyboru wykonawcy.
3. Po potwierdzeniu pokrycia wydatku w planie rzeczowo — finansowym, wniosek podlega
zatwierdzeniu przez Zarzad Spotki POLSKIE TATRY S.A.

§ 4 Wybor wykonawcy

1. Czynno$¢ wyboru wykonawcy przeprowadza komoérka wnioskujgca lub inna komérka
wskazana przez Zarzad w jednej lub w kilku nastepujgcych formach:
1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajgcego,
2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do trzech potencjalnych
wykonawcdéw, z zastrzezeniem § 4 ust. 2,
3) poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych,
zawierajgcych cene proponowang przez potencjalnych wykonawcow.
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W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
wykonawcéw, dopuszcza sie przestanie zapytania ofertowego do mnigjszej liczby
wykonawcéw z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie
internetowej zamawiajgcego.

Zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajgcego jest
obowigzkowe w przypadku udzielania zaméwienia o warto$ci przekraczajgcej kwote
10 000 Euro

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegélno$ci:

1) opis przedmiotu zamédwienia,

2) opis kryteriéw wyboru wykonawcy,

3) warunki realizacji zamowienia,

4) termin i sposo6b przekazania odpowiedzi przez wykonawce.

Kryteriami wyboru wykonawcy sg cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jako$ciowo oferty, w szczegdlnosci:

1) jako$é,

2) funkcjonalnosé¢,

3) parametry techniczne,

4) aspekty srodowiskowe,

5) aspekty spoteczne,

6) aspekty innowacyjne,

7) koszty eksploataciji,

8) serwis,

9) termin wykonania zaméwienia,

10) doswiadczenie wykonawcy,

11) poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.

§ 5 Udzielenie zaméwienia

Zamowienia udziela sie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.

Po dokonaniu wyboru wykonawcy, komoérka wnioskujgca skiada do Zarzgdu Spoiki
POLSKIE TATRY S.A. wniosek o udzielenie zamowienia.

Whiosek o udzielenie zamoéwienia zawiera w szczegolnosci:

1) szacunkowg warto$¢ zaméwienia w ztotych i euro,

2) informacje o sposobie wyboru wykonawcy,
3) nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania oraz adres

wybranego wykonawcy, a takze uzasadnienie jego wyboru,
4) cene wybranej oferty.
Do wniosku o udzielenie zamowienia nalezy dotgczyé dokumentacje z przeprowadzonej
czynnosci wyboru wykonawcy.
Po dokonaniu akceptacji wniosku o udzielenie zamoéwienia przez Zarzad Spoiki
POLSKIE TATRY S.A., komorka wnioskujaca lub inna komérka wskazana przez Zarzad
przygotowuje projekt umowy i przekazuje go do akceptacji radcy prawnemu oraz
gtébwnemu ksiegowemu.
Udzielenie zamoéwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej. Umowe
podpisuje Zarzad Spétki POLSKIE TATRY S.A.
Umowe sporzadza sie co hajmniej w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, na kolejno
numerowanych i parafowanych przez strony kartach, z ktérych jeden egzemplarz
przeznaczony jest dla wykonawcy, a dwa dla zamawiajgcego.
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Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposéb, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 pkt 1)
Regulaminu, informacje o udzieleniu zaméwienia zamieszcza sie na stronie internetowe;j
zamawiajgcego niezwiocznie po zawarciu umowy. Jezeli wyboru wykonawcy dokonano
w sposéb, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 pkt 2) Regulaminu, informacje o udzieleniu
zaméwienia przekazuje sie niezwiocznie po zawarciu umowy wykonawcom, ktorzy
odpowiedzieli na zapytanie ofertowe.

W informacji o udzieleniu zaméwienia podaje sie nazwe (firme) albo imie i nazwisko,
siedzibe albo miejsce zamieszkania wybranego wykonawcy, a takze cene wybranej
oferty.

§ 6 Zasady dokumentacji

Komoérka wnioskujgca lub inna komérka wskazana przez Zarzad dokumentuje czynnosci
ustalenia szacunkowej warto$ci zaméwienia oraz przeprowadzenia procedury udzielenia
zambwienia w spos6b pozwalajgcy na ich weryfikacje pod katem zachowania zasad,
o ktérych mowa w § 1 ust. 2.

Dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, przechowuje
komérka wnioskujgca lub inna komérka wskazana przez Zarzad przez okres co najmniej
4 lat od udzielenia zamoéwienia.

§ 7 Odstapienie od stosowania Regulaminu

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Zarzad Spétki POLSKIE TATRY S.A. moze
podjac decyzje o odstgpieniu od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 2 i 3.
Udzielenie zamoéwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, dokumentuje sie
w postaci notatki stuzbowej, podlegajgcej zatwierdzeniu przez Zarzad Spétki POLSKIE
TATRY S.A.. W notatce stuzbowej nalezy w szczegélnosci wskazaé okolicznosci
uzasadniajgce odstgpienie od stosowania Regulaminu. Notatke stuzbowa przechowuje
sie przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamoéwienia.

Udzielenie zamoéwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia
od stosowania zasad dokonywania wydatkéw wynikajgcych z innych aktéw prawnych,
w szczegoblnosci dotyczgcych finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajgcych
z przepisow prawnych i dokumentéw okre$lajgcych sposéb udzielania zaméwien
wspoftfinansowanych ze $rodkdw europejskich lub innych mechanizméw finansowych.
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Zatgceznik Nr 3
do Zarzadzenia Nr 29/12/2017 r. Prezesa Zarzadu
Spotki POLSKIE TATRY S.A. z dnia 11.12.2017 .

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
w Spotce POLSKIE TATRY S.A.

ROZDZIAL |
Postanowienia ogdline

§1
Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,regulaminem”, okre$la tryb pracy
komisji przetargowej powolywanej do przygotowania i przeprowadzenia albo

przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, zwanej dalej
~Kkomisjg”.

Regulamin stosuje si¢ zaréwno do komisji powotanych na podstawie Zarzgdzenia
Nr 29/12/2017 r. Prezesa Zarzadu Spétki POLSKIE TATRY S.A. z dnia 07.12.2017 .
oraz zamoéwien na podstawie art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579), zwanej dalej ,ustawg”.

W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuje sie przepisy ustawy.

llekro¢ w regulaminie jest mowa o kierowniku zamawiajgcego nalezy pod tym pojeciem
rozumieé Zarzad Spoétki POLSKIE TATRY S.A.

Rozdziat Il
Tryb pracy komisji

§2
Komisja rozpoczyna dziatalno$é z dniem powotania, na podstawie Zarzadzenia Prezesa
Zarzadu Spétki POLSKIE TATRY S.A.
Cztonkowie komisji wykonujg powierzone im czynnosci w sposdb bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujgc sie wylgcznie przepisami prawa oraz swojg wiedzg
i do$wiadczeniem.
Cztonkowie komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie
odregbnych przepiséw oraz do przestrzegania szczeg6towych wymagan i zasad
dotyczgcych ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.
Pracami komisji kieruje przewodniczgcy komisii.
Czlonkowie komisji dokonuja przyjecia swoich obowigzkéw poprzez ziozenie
oSwiadczenia.
Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 5, zawiera takze zobowigzanie do zachowania
poufnosci, bezstronnosci, rzetelnoéci i obiektywizmu w pracach komisiji.
Oswiadczenia cztonkéw komisji stanowig integralng cze$é dokumentacji postepowania.

§3

Komisja pracuje kolegialnie.

Przewodniczgcy komisji wyznacza miejsce i termin jej posiedzen, biorgc pod uwage
uzasadnione wnioski cztonkow komisji, tak aby umozliwi¢ wypetnianie przez nich innych
obowigzkoéw stuzbowych.

Z posiedzenia komisji moze zosta¢ sporzadzony protokot, w ktérym w szczegolnosci
opisuje sie: przebieg posiedzenia, wyniki glosowan, czynno$ci dokonane przez
przewodniczgcego / sekretarza / cztonka komisji, zadania przydzielone cztonkom komisji
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w zakresie ich obowigzkéw przez przewodniczacego komisji. Brak podpisu
ktoregokolwiek z cztonkéw komisji bioracych udziat w danym posiedzeniu komisji
powinien zosta¢ odnotowany przez przewodniczgacego komisji w protokole z posiedzenia
komisji. JeZeli powodem braku podpisu sg zastrzezenia, co do zgodnosci z przepisami
ustawy, do protokotu zatgcza sie réwniez pisemne zastrzezenia cztonka komis;ji.

Komisja przyjmuje rozstrzygniecia w obecno$ci, co najmniej potowy jej cztonkéw,
w drodze gtosowania lub na podstawie sumy albo $redniej arytmetycznej indywidualnych
ocen.

W przypadku obecno$ci mniej niz potowy czlonkéw komisji jej przewodniczgcy odracza
posiedzenie i wyznacza nowy termin.

Cztonek komisji niezgadzajacy sig z przyjetym rozstrzygnieciem komisji obowigzany jest
do przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrebne), ktére
dotgcza sie do protokotu posiedzenia (jesli zostat sporzgdzony).

Czionkowie komisji, ktérzy nie brali udzialu w posiedzeniu komisji, potwierdzajg
pisemnie zapoznanie sie¢ z ustaleniami komisji. Postanowienie ust. 6 stosuje sie
odpowiednio.

§4
Czionkowie komisji sktadajg pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okoliczno$ci,
o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy i przekazujg je przewodniczgcemu komisji.
Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 1, cztonkowie komisji sktadajg niezwlocznie po
zakonczeniu sesji otwarcia ofert chyba, Ze okolicznosci uzasadniajgce ztozenie tego
odwiadczenia ujawnig sie na wcze$niejszym etapie postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego. W przypadku zmiany w zakresie istnienia okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, cztonek komisji obowigzany jest do ponownego
ztozenia o$wiadczenia, o ktérym mowa w ust. 1.
W  przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosci
wymienionych w art. 17 ust. 1 ustawy, czionek komisji obowigzany jest niezwtocznie
wytgczyé sie zudzialu w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego,
powiadamiajagc o tym na piSmie przewodniczgcego komisji oraz kierownika
zamawiajgcego, a w przypadku przewodniczacego komisji — kierownika zamawiajgcego.
Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego podjete przez osobe
podlegajaca wytgczeniu po powzigciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych
mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych
czynnosci faktycznych niewptywajgcych na wynik postepowania.
Postanowienie ust. 4 stosuje sie odpowiednio w przypadku nieztozenia przez cztonka
komisji oSwiadczenia lub ztozenia o$wiadczenia nieprawdziwego.

§5
Komisja moze wnioskowa¢ do kierownika zamawiajacego o powotanie biegtego do
wykonania okre$lonych w toku jej prac czynno$ci, jezeli do ich wykonania wymagane
jest posiadanie wiadomosci specjalnych.
Whiosek powinien zawiera¢ okreslenie przedmiotu opinii, termin jej sporzgdzenia oraz
szacowane koszty wynagrodzenia bieglego, a takze — o ile jest to mozliwe — wskazanie
kandydatury biegtego.
Biegli przedstawiajg swoje opinie na pi$mie, a na zadanie komisji mogg uczestniczyé
w jej pracach z glosem doradczym.
Postanowienia § 4 stosuje sie odpowiednio do biegtych.
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§6

W zakresie przygotowania postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego komisja

przygotowuje i przekazuje kierownikowi zamawiajgcego do zatwierdzenia:

1) propozycje wyboru trybu udzielenia zamoéwienia publicznego wraz z uzasadnieniem;

2) projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, zaproszenia do sktadania ofert,
zaproszenia do dialogu lub zaproszenia do negocjacji, wraz z istotnymi postanowieniami
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego / wzorem umowy;

3) projekty innych dokumentéw koniecznych do przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zamdwienia publicznego.

§7
1. W zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
komisja wykonuje w szczegdlnosci nastgpujgce czynnosci:

1) opracowuje ogtoszenia i przekazuje SpecjaliScie do Spraw Administracyjno
Technicznych celem zamieszczenia ogfoszenia 0 zamoéwieniu w Biuletynie Zamoéwien
Publicznych albo przekazani go do publikacji Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej;

2) przekazuje Specjaliscie do Spraw Administracyjno Technicznych do zamieszczenia
ogtoszenie o zmianie ogtoszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych albo przekazuje
do opublikowania Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej ogtoszenie dodatkowych
informacji, informacje o niekompletnej procedurze lub sprostowanie;,

3) przekazuje Specjaliscie do Spraw Administracyjno Technicznych do zamieszczenia
na stronie internetowej lub w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie
zamawiajgcego wszystkie dokumenty (w tym ogtoszenia) i informacje wymagane
ustawg do opublikowania w ramach postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego;

4) przekazuje Specjaliscie do Spraw Administracyjno Technicznych do opublikowania
ogtoszenie o zamdwieniu w inny sposéb niz wskazany w pkt 3, w szczegdlnoéci w
dzienniku lub czasopi$mie o zasiegu ogodlnopolskim — w przypadku podjecia takiej
decyzji przez kierownika zamawiajgcego;

5) przekazuje Specjaliscie do Spraw Administracyjno Technicznych celem
zamieszczenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych albo do opublikowania Urzedowi
Publikacji Unii Europejskiej ogtoszenia o zamiarze zawarcia umowy -—
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonym w trybie
zamowienia z wolnej reki;

6) przygotowuje propozycje wyjasnien dotyczacych freSci specyfikacji istotnych
warunkéw zamodwienia,

7) przygotowuje i przedkiada kierownikowi zamawiajgcego projekty zaproszen,
informacji oraz innych dokumentéw wymaganych przepisami ustawy;,

8) prowadzi negocjacje albo dialog z wykonawcami w przypadku, gdy ustawa
przewiduje prowadzenie takich negocjacji albo dialogu;

9) dokonuje otwarcia ofert;

10) dokonuje badania i oceny ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu

w postepowaniu, wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w negocjacjach
z ogtoszeniem, wnioskéw o dopuszczenie do udziatlu w dialogu oraz wnioskow
o dopuszczenie do udziatu w licytacji elektronicznej;
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11) Przewodniczgcy Komisji wzywa do uzupetnienia lub wyjasnienia dokumentéw
wymaganych od wykonawcéw lub do wyjasénienia tresci oferty;

12) wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o  wykluczenie wykonawcow
w przypadkach przewidzianych ustaws;

13) wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o odrzucenie ofert w przypadkach
przewidzianych ustaws;

14) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wnioskuje
do kierownika zamawiajgcego o uniewaznienie postepowania;

15) dokonuje analizy wniesionych $rodkdéw ochrony prawnej oraz przedstawia
kierownikowi zamawiajgcego rekomendacje dotyczgcg odpowiedzi na odwotanie
albo odpowiedzi na informacje o podjgtej niezgodnie z przepisami czynnosci lub
zaniechaniu czynnosci;

16) przedstawia kierownikowi zamawiajacego propozycje w zakresie wnioskowania
do wykonawcow o przediuzenie terminu zwigzania oferta, przedtuzenie okresu
waznosci wadium, a takze w zakresie zatrzymania wadium - w przypadkach
okreslonych ustawg;

17) przygotowuje projekt informacji do wykonawcéw o zawieszeniu biegu terminu
zwigzania oferta;

18) sprawdza wniesione przez wykonawce zabezpieczenie nalezytego wykonania
umowy;

19) przedstawia kierownikowi zamawiajgcego propozycje w zakresie okreslenia
warunkow przeprowadzenia aukcji elektronicznej;

20) wykonuje czynnoéci niezbedne do przeprowadzenia licytacji elektronicznej;

21) zamieszcza lub przekazuje SpecjaliScie do Spraw Administracyjno Technicznych
do zamieszczenia ogtoszenie o udzieleniu zamoéwienia w Biuletynie Zamoéwien
Publicznych albo przekazuje Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej na zasadach
okreslonych w art. 95 ustawy.

Podczas sesji otwarcia ofert komisja wykonuje w szczegdinosci nastepujace czynnosci:

1) bezposrednio przed otwarciem ofert podaje kwote, jakg zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia;

2) sprawdza, czy oferty nie zostaty uszkodzone lub otwarte;

3) sprawdza termin ztozenia ofert (date i godzine);

4) otwiera oferty, ktére zostaty ztozone w terminie;

5) odczytuje nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcoéw, a takze informacje dotyczace
ceny, terminu wykonania zamoéwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci
zawartych w ofertach.

Komisja zwraca oferty ztozone po terminie, zgodnie z zasadami okre$lonymi w art. 84

ust. 2 ustawy.

Czionkowie komisji dokonujg indywidualnej oceny ofert wylacznie na podstawie

kryteribw oceny ofert okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia lub

zaproszeniu do skiadania ofert, po szczegdlowym zapoznaniu sie z ofertami oraz
opiniami biegtych (jezeli byli powotani).

Rozdziat Ill
Prawa i obowiazki cztonkéw komisiji

§8

Biorac udziat w pracach komisji cztonkowie komisji majg prawo w szczegélnosci do:
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1) dostepu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg w komis;ji;

2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach komisiji;

3) zgtaszania przewodniczacemu komisji w kazdym czasie uwag i problemow
dotyczgcych funkcjonowania komisiji;

4) wnioskowania o powotanie biegtego.

§9

Do obowigzkdéw czlonka komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji;

2) przygotowywanie propozycji wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia;

3) badanie i ocena ofert, wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu,
whioskow
o dopuszczenie do udziatu w negocjacjach z ogtoszeniem, wnioskéw o dopuszczenie
do udziatu w dialogu oraz wnioskéw o dopuszczenie do udziatlu w licytacji
elektronicznej;

4) ztozenie o$wiadczenia w zakresie okreslonym w art. 17 ust. 1 ustawy oraz
o$wiadczenia,
o ktérym mowa w § 2 ust. 5 regulaminu.

Do obowigzkéw czlonka komisji, nie bedacego przewodniczacym ani sekretarzem

komisji, nalezy w szczegdlnosci:

1) wykonywanie czynnosci powierzonych im zgodnie z § 7 ust. 1 i 2 regulaminu, w tym
zadan wyznaczonych przez przewodniczacego komis;ji;

2) niezwiloczne informowanie przewodniczgcego komisji o okolicznosciach, ktére
uniemozliwiajg udziat w pracach komisji.

§10

Do obowigzkéw przewodniczacego komisji, poza obowigzkami wskazanymi w § 9 ust.

1 regulaminu, nalezy w szczegdlnosci:

1) organizowanie prac komisji, w tym wyznaczanie terminéw posiedzenn oraz
zapewnienie sprawnego przebiegu wykonywanych zadan, ktére okreslono
w podstawie Zarzadzenia Zarzgdu Spétki POLSKIE TATRY S.A. o powotaniu komisji
o ktérym mowa w §2 ust. 1;

2) odebranie od cztonkéw komisji pisemnych o$wiadczen w zakresie okreslonym w art.
17 ust. 1 ustawy oraz o$wiadczen, o ktérych mowa w §2 ust. 5 regulaminu
i wigczenie wskazanych o$wiadczen do dokumentacji postepowania;

3) wnioskowanie do kierownika zamawiajgcego o odwotanie cztonka komisji, ktory nie
ztozyt oswiadczenia o braku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1
ustawy albo ztozyt oSwiadczenie o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17
ust. 1 ustawy albo ztozyt nieprawdziwe oswiadczenie o braku zaistnienia okolicznoéci,
o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, a takze o odwotanie cztonka komisji z innych
uzasadnionych powodéw;

4) w razie potrzeby wnioskowanie do kierownika zamawiajgcego o zawieszenie
dziatania komisji do czasu wylgczenia czlonka komisji lub do czasu wyjasnienia
sprawy;

5) podziat prac przydzielanych cztonkom komisji;
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6) informowanie kierownika zamawiajgcego o przebiegu prac komisji, w tym o istotnych
problemach zwigzanych z pracami komis;ji;

7) przedktadanie kierownikowi zamawiajgcego projektow pism, w szczegdlnosci
w sprawie: wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej
oferty oraz uniewaznienia postepowania;

8) nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postepowania przez sekretarza komisji:

9) nadzorowanie dostgpu  zainteresowanych wykonawcow do  dokumentacii

postepowania.

2. Przewodniczgcy komisji odpowiedzialny jest za terminowe opracowanie i przekazanie
odpowiednich dokumentéw kierownikowi zamawiajgcego, wykonawcom, Urzedowi
Publikacji Unii Europejskiej, a takze za zamieszczenie ich w Biuletynie Zaméwien
Publicznych, na stronie internetowej i w siedzibie zamawiajgcego oraz w miejscu,
o ktérym mowa w § 7 ust. 1 pkt 4 regulaminu.

3. Przewodniczacy reprezentuje komisje wobec 0séb trzecich.

§ 11
1. Do obowigzkéw sekretarza komisji nalezy w szczegélnosci:
1) dokumentowanie czynnosci komisji, w tym sporzgdzenie protokotu postepowania
wraz z zatgcznikami;
2) sporzadzanie protokotéw z posiedzen komisji;
3) udziat w opracowywaniu tresci wnioskéw, odpowiedzi i wystgpien zwigzanych
z prowadzonym postepowaniem;
4) przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okreslonym ustawg;
5) czuwanie nad prawidtowym wypetnianiem dokumentacji postepowania przez
cztonkéw komisiji;
6) odpowiadanie za dokumentacje dotyczacg prowadzonego postepowania,
przechowywanie ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych
Z postepowaniem;
7) przygotowanie dokumentacji postepowania w celu:
a) udostepnienia jej wykonawcom oraz biegtym;
b) przekazania wtasciwym organom prowadzacym postepowania wyjasniajgce lub
kontrole;
c¢) dokonania jej archiwizaciji.

Rozdziat IV
Zakonczenie prac komisji

§12
1. Przewodniczgcy komisji przekazuje kierownikowi zamawiajgcego do zatwierdzenia
pisemny protokot postepowania wraz z zatgcznikami.
2. Komisja konczy dziatanie z chwilg wykonania ostatniej czynnosci w postepowaniu
0 udzielenie zamoéwienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu
postepowania przez kierownika zamawiajgcego.
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