Zatgcznik Nr 1 do

Zarzadzenia nr 1/01/2025

Prezesa Zarzgdu Spétki POLSKIE TATRY S.A.
Z dnia 14.01.2025r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN
na dostawy, ustugi i roboty budowlane

do ktérych nie ma zastosowania Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 roku

Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320)
Spotki POLSKIE TATRY S.A.

ROZDZIAL |
Przepisy ogdine

§1

1. Regulamin okresla zasady, formy i tryb udzielania zaméwien na roboty budowlane i roboty
innego rodzaju, dostawy towardw i ustugi realizowane z wtasnych srodkoéw finansowych
Spotki POLSKIE TATRY S.A. w Zakopanem, zwanej w tresci regulaminu ,Spotkg”.

2. Jezeli zamowienie jest realizowane z udziatem srodkéw publicznych, wéwczas jest ono
realizowane z uwzglednieniem przepisow ustawy 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamowien
publicznych (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320)

§2

llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7

8)
9)

robotach budowlanych - nalezy przez to rozumiec¢ roboty budowlane w rozumieniu
ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (Dz. U. z 2013 nr 0 poz. 1409 z p6zn.
zm.);

dostawach — nalezy przez to rozumie¢ dostarczenie zamawiajgcemu surowcow,
produktow, sprzetu, jak rowniez innych rzeczy i dobr;

ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie prace, ktére nie sg robotami
budowlanymi ani dostawa;

zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Spétke POLSKIE TATRY S.A w Zakopanem;

kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Spétki POLSKIE TATRY
S.A;

najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans wszystkich kryteriow odnoszacych sie do przedmiotu
zamowienia, albo oferta z najnizszg ceng;

wartosci zamodwienia - nalezy przez to rozumie¢ wartos¢ szacunkowg zaméwienia,
ustalong przez zamawiajgcego z nalezytg starannoscig - bez podatku od towardw
i ustug (VAT);

SIWZ — nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zaméwienia;

wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktdéra ubiega sie o udzielenie
zamowienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia

10) warto§¢ zamédwienia wyrazona w kwocie EURO, nalezy przez to rozumiec

réwnowartos¢ tej kwoty wyrazonej w walucie polskiej, ustalong w opaciu o $redni kurs
waluty polskiej w EURO, ogtaszany przez Narodowy Bank Polski w dniu
poprzedzajgcym powziecie decyzji przez Zarzad Spotki o wyborze trybu zaméwienia.
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§3

1. Regulaminu nie stosuje sie do:

1)

2)
3)

4)

5)

zamowien, ktorych przedmiotem sa:

a) ustugi arbitrazowe lub pojednawcze;

b) ustugi Narodowego Banku Polskiego;

c) ustugi w zakresie badan naukowych i prac rozwojowych oraz swiadczenie ustug
badawczych zamawianych w celu prowadzenia dziatalnosci zamawiajgcego;

d) nabycie, przygotowanie, produkcja lub koprodukcja materiatdbw programowych
przeznaczonych do emisji przez nadawcéw radiowych, telewizyjnych Ilub
w Internecie;

e) zakup czasu antenowego;

f) nabycie wtasnosci nieruchomosci oraz innych praw do nieruchomosci,
w szczegolnosci dzierzawy i najmu;

g) ustugi finansowe zwigzane z emisjg, sprzedaza, kupnem lub transferem papieréw
wartosciowych, lub innych instrumentéw finansowych, w szczegoélnosci zwigzane
Z transakcjami majgcymi na celu uzyskanie dla zamawiajgcego $rodkow
pienieznych lub kapitatu;

h) ustugi, dostawy i roboty budowlane s$wiadczone przez jednostki zalezne od
zamawiajgcego w rozumieniu ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994r.;

i) ustugi pocztowe;

J) prenumerata czasopism;

k) catering;

I) zakupy materiatéw eksploatacyjnych do drukarek (tusze, tonery, tasmy);

m) czynnosci notarialne;

n) ustugi ubezpieczeniowe;

0) modyfikacje systemow informatycznych SZD, SZZP (GIS);

p) ustugi szkoleniowe, edukacyjne;

g) ustugi dotyczgce czynnosci organdw dozoru technicznego;

r) zakup licenciji.

umow z zakresu prawa pracy;

zamowien, ktérym nadano klauzule .tajne” lub ,Scisle tajne” zgodnie z przepisami
o ochronie informacji niejawnych, Ilub jezeli wymaga tego istotny interes
bezpieczenstwa panstwa lub ochrona bezpieczenstwa publicznego;

przyznawania dotacji ze srodkdéw publicznych, jezeli dotacje te sg przyznawane na
podstawie ustaw;

zamowien i konkursow, ktérych wartos$¢ nie przekracza kwoty 130 000 ztotych netto, za
wyjatkiem zamowien wskazanych przez Zarzad Spofki;

2. Zamodwienia, o ktérych mowa w ust. 1 realizujg zlecajgcy odpowiedzialni za dane zadanie.

§4

Do czynnosci podejmowanych w trakcie postepowania o udzielenie zamodwienia przez
zamawiajgcego, dostawcow lub wykonawcow stosuje sie postanowienia niniejszego regulaminu
i przepisy Kodeksu cywilnego.

ROZDZIAL I

Zasady udzielania zamoéwien

§5

Uruchomienie procedury na zamdwienie nastepuje po stwierdzeniu, ze:

1)

Zadanie jest niezbedne i celowe dla prawidtowego funkcjonowania Spofki.
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2) Srodki na finansowanie zadania zostaly zagwarantowane w planie rzeczowo-
finansowym Spotki POLSKIE TATRY S.A., zatwierdzonym przez wiasciwe organy
Spotki.

§6

Zamowienie moze by¢ udzielone wylgcznie dostawcy lub wykonawcy, ktéry zostat wybrany na
zasadach okreslonych w niniejszym regulaminie.

§7
1. Zamowienia udziela sie w trybie:
a) przetargu nieograniczonego lub ograniczonego, jesli wartos¢ zaméwienia netto przekracza
kwote 130 000 ztotych netto;
b) zapytania ofertowego;
c) zamowienia z wolnej reki;
d) negocjacji z zachowaniem konkurencji.

2. O wyborze trybu udzielenia zamoéwienia o wartosci do 130 000 ziotych netto decyduje
Zarzad Spofki.
§8
Zamawiajacy zobowigzany jest do traktowania na rownych prawach wszystkich podmiotow

ubiegajgcych sie o zamédwienie i do prowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia w sposéb
gwarantujgcy zachowanie uczciwej konkurenciji.

§9

Przedmiot zamowienia okres$la sie za pomocg obiektywnych cech technicznych i jakosciowych.
§10

Z ubiegania sie o udzielenie zamdwienia wyklucza sie:

1) dostawcoéw lub wykonawcéw, ktérzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem
postepowania wyrzadzili szkode, nie wykonujagc zamowienia lub wykonujac je
Z nienalezytg starannoscia,

2) wykonawcéw, w odniesieniu, do ktérych wszczeto postepowanie upadtosciowe lub
ktérych upadtosé ogtoszono;

3) wykonawcéw, ktoérzy zalegajg z uiszczeniem podatkow, optat, sktadek na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkow, kiedy uzyskali oni przewidziang
prawem zgode na zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji organu podatkowego;

4) osoby fizyczne, ktére prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku
Z postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa albo inne
przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych;

5) osoby prawne, ktorych urzedujgcych czionkéw wiadz prawomocnie skazano za
przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamodwienia,
przestepstwo przekupstwa albo inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia
korzysci majgtkowych.

§11

Wszelkie oswiadczenia i zawiadomienia sktadane przez zamawiajgcego i dostawcow lub
wykonawcow wymagajg formy pisemnej.

§12
Przystepujac do udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia kazdy dostawca lub wykonawca
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sktada oswiadczenie, ze:

1) jest uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym;

2) posiada uprawnienia niezbedne do wykonywania okreslonych prac lub czynnosci, jesli
obowigzujgce przepisy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

3) posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie, potencjat ekonomiczny i techniczny,

4) posiada pracownikéw zdolnych do wykonania zamoéwienia;

5) znajduje sie w sytuacji finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia;

6) nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie § 10 niniejszego regulaminu.

7) Speinia warunki szczegotowe okreslone w Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamoéwienia (SIWZ)

§13
1. Postepowanie o udzielenie zamowienia uniewaznia sie w przypadkach, gdy:

a) w postepowaniu prowadzonym w frybie przetargu nieograniczonego, zapytania
ofertowego i negocjacji z zachowaniem konkurencji nie wptyneta zadna lub wszystkie
oferty zostaty odrzucone;

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, kitérg zamawiajgcy moze przeznaczy¢
na finansowanie zamdwienia ogtoszong w trakcie otwarcia ofert, lub Zamawiajgcy nie
ma mozliwosci zwiekszenia srodkéw przeznaczonych na realizacje zadania;

c) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
realizacji zamodwienia nie lezy w interesie zamawiajgcego, czego nie mozna byto
wczesniej przewidziec.

2. O uniewaznieniu postepowania zamawiajgcy informuje dostawcow lub wykonawcow
biorgcych udziat w postepowaniu.

3. Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do podawania przyczyn uniewaznienia postepowania
0 udzielenie zamowienia.

§14
1. Qferte spprgadza sie w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
Kazdy oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Oferta musi:
a) zawieraC date jej sporzgdzenia;

b) by¢ podpisana przez osobe (osoby) upowazniong do skfadania os$wiadczen
w imieniu oferenta;

c) zawiera¢ oferowang cene za wykonanie cato$ci zaméwienia, chyba, ze szczegdlne
warunki zamowienia dopuszczajg inny sposob ustalania ceny.

4. Oferte ztozong po terminie zwraca si¢ bez otwierania, po zakonczeniu postepowania
przetargowego.

ROZDZIAL Il
Obowiazki w zakresie udzielania zamoéwien
§15

Do podstawowych obowigzkéw Kierownika Zamawiajgcego w sprawach zamoéwien nalezy:
1) Powotywanie i odwotywanie cztonkéw Komisji Przetargowej;
2) Powotywanie biegtych, jesli jest to wymagane dla celéw przeprowadzenia
postepowania;
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3) Zatwierdzanie tresci zapytan ofertowych oraz Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamowienia;

4) Zatwierdzanie protokotdw 2z postepowania o udzielenie zamodwienia i wyboru
najkorzystniejszej oferty;

5) Podpisywanie uméw w sprawie zamoéwienia.

§16

Do podstawowych obowigzkow Kierownika Dziatu (obiektu) zlecajgcego przeprowadzenie
zamowienia nalezy:

1. przekazanie do Dziatu Obstugi Technicznej Inwestycji i Zaopatrzenia dokumentdéw
zawierajgcych, co najmnie;j:

a) opis przedmiotu zamowienia (w tym dane techniczne, asortyment, wolumeny)
poprzez wskazanie typu, nazwy, rodzaju lub za pomocg dostatecznie doktadnych
i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okolicznosci moggce
mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty, okreslenie szacowanej wartoéci netto
zamowienia;

b) wskazanie warunkéw udziatu w postepowaniu, jakie muszg spetni¢ wykonawcy;

c) wykaz dokumentéw, jakich zamawiajgcy moze zgdaé na potwierdzenie spetnienia
warunkéw wskazanych w pkt. b);

d) wskazanie przedstawiciela do sktadu komisji przetargowe;.
2. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1, zlecajagcy przekazuje w formie elektroniczne;.

3. Za nalezyte przygotowanie dokumentow, o ktérych mowa w ust. 1, odpowiedzialnosé
merytoryczng ponosi Kierownik obiektu zlecajgcego przeprowadzenie zamdwienia.

§17

Do podstawowych obowigzkéw Kierownika Dziatu Obstugi Technicznej Inwestycji i Zaopatrzenia
nalezy:

1) sprawdzenie ztozonych materiatdw pod wzgledem ich kompletnosci i prawidtowosci
przygotowania; a w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci lub brakéw w ztozonych
materiatach wezwanie Kierownika Dziatu (obiektu) zlecajgcego do uzupetnienia brakéw
w terminie 6 dni roboczych,

2) wprowadzenie sprawy do rejestru zamowien udzielanych przez POLSKIE TATRY S.A,,
3) uruchomienie i nadzér nad postepowaniem o udzielenie zamdéwienia.
§18

Do podstawowych obowigzkéw Dzialu Obstugi Technicznej Inwestycji i Zaopatrzenia
odpowiedzialnego za przeprowadzenie zaméwienia nalezy:

1) przygotowanie dokumentacji dla wykonawcéw,
2) wszczecie postepowanie na podstawie dokumentéw, o ktérych mowa w § 14;
3) dokumentowanie postepowania i prac Komisji Przetargowej;

4) przygotowanie ogtoszenia o wyborze wykonawcy wraz z przestaniem do Oferentow,
ktorzy ztozyli oferty, oraz umieszczeniem na stronie internetowej, jezeli wymagane;

5) archiwizacja i przechowywanie dokumentow przetargowych.
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ROZDZIAL IV
Specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia
§19

1. Specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia udostepnia sie na stronie internetowej od
dnia zamieszczenia ogtoszenia o zamowieniu do uptywu terminu sktadania ofert.

2. Na wniosek wykonawcy Zamawiajgcy przesyta wykonawcy specyfikacje istotnych
warunkéw zamowienia, nie pozniej niz w ciggu trzech dni od dnia zgtoszenia wniosku o jej
przestanie.

3. Specyfikacja istotnych warunkéw zamdwienia zawiera co najmniej:

1) numer zaméwienia;

2) nazwe (firme) oraz adres zamawiajgcego;

3) tryb udzielenia zamowienia;

4) rodzaj zamowienia;

5) opis przedmiotu zaméwienia;

6) termin wykonania zamdwienia;

7) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow;

8) wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;

9) informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajgcego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie osob uprawnionych do
porozumiewania sie z wykonawcami;

10) wymagania dotyczgce wadium;

11) termin zwigzania ofertg;

12) opis sposobu przygotowywania ofert;

13) miejsce oraz termin sktadania ofert;

14) miejsce i termin otwarcia ofert;

15) opis sposobu ustalania ceny;

16) opis kryteriéw, ktéorymi zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz
Z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert;

17) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

18) projekt umowy.

ROZDZIAL V
Przetarg nieograniczony
§20

W przetargu nieograniczonym oferty mogg ztozy¢é wszyscy dostawcy lub wykonawcy, ktérzy chca
wzigé udziat w przetargu.

§21

Zamawiajgcy zaprasza do udziatu w przetargu nieograniczonym zamieszczajgc ogtoszenie w tym
samym czasie fgcznie:

1) na stronie internetowej zamawiajgcego lub w prasie,
2) wysylajgc zaproszenia do firm.

§22
Ogtoszenie o przetargu nieograniczonym zawiera co najmniej:
1) nazwe (firme) i adres zamawiajgcego,
2) okreslenie trybu zamowienia;
3) adres strony internetowej, na ktérej zamieszczona bedzie specyfikacja istotnych
warunkoéw zamowienia;
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4) okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamdwienia, z podaniem informacji
0 mozliwosci sktadania ofert czesciowych;

5) termin wykonania zamdéwienia;

6) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow;

7) informacje na temat wadium;

8) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

9) miejsce i termin sktadania ofert;

10) termin zwigzania oferta.

§23

1. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie specyfikacji warunkéw
zamowienia. Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie
poézniej niz:

- na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert,

- pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia wptyngt do zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa
potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

2. Zamawiajgcy jednoczesnie przesyfa tres¢ wyjasnien wszystkim dostawcom i wykonawcom,
ktérym doreczono specyfikacje warunkow zamowienia.

§24

Wyznaczony przez zamawiajgcego termin sktadania ofert w przypadku dostaw i ustug nie moze
byc¢ krétszy niz 7 dni, a w przypadku robét remontowo - budowlanych nie krétszy niz 14 dni, liczac
od daty ogtoszenia postepowania.

§25

1. Zamawiajgcy moze przediuzy¢ termin sktadania ofert w celu umozliwienia dostawcom lub
wykonawcom uwzglednienia w przygotowanych ofertach otrzymanych wyjasnien Ilub
uzgodnien dotyczacych specyfikacji warunkéw zamowienia.

2. Na wniosek dostawcy lub wykonawcy, ktéry nie jest w stanie ztozy¢ oferty w wyznaczonym
terminie z powodu okolicznosci od niego nie zaleznych, zamawiajgcy moze przediuzy¢
termin sktadania ofert.

3. Przedtuzenie terminu sktadania ofert dopuszczalne jest tylko przed jego uptywem.

O przedtuzeniu terminu zamawiajgcy powiadamia natychmiast kazdego dostawce lub
wykonawce, ktory otrzymat specyfikacje warunkéw zaméwienia oraz umieszcza informacje
na stronie internetowej zamawiajgcego i tablicy ogtoszen.

§26

1. Skiadajgcy oferte pozostaje nig zwigzany przez czas okre$lony w specyfikacji warunkow
zamowienia, jednak nie dtuzej niz przez 45 dni, liczgc od terminu sktadania ofert.

2. Przed uplywem terminu zwigzania ztozong ofertg zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie do
dostawcow i wykonawcdw o przedtuzenie terminu o czas oznaczony.

3. Odmowa przychylenia sie do prosby zamawiajgcego ze strony dostawcy lub wykonawcy
nie powoduje utraty wadium.

4. Zgoda dostawcy lub wykonawcy na przedtuzenie okresu zwigzania ofertg dopuszczalna
jest tylko z jednoczesnym przedtuzeniem okresu waznosci wadium.

5. Zmiana lub wycofanie oferty, dokonane przez dostawce lub wykonawce przed uptywem
terminu do skfadania ofert, sg skuteczne i nie powodujg utraty wadium.
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§27

1. Wykonawca przystepujgcy do przetargu jest obowigzany wnieS¢ wadium w wysokosci do
3% wartosci przedmiotu zamoéwienia na zasadach okre$lonych w specyfikacji istotnych
warunkéw zamoéwienia. Wysokos¢ wadium ustala Zarzad Spofki.

2. Wykonawca wnosi wadium w:
a) pienigdzu;

b) poreczeniach bankowych Ilub poreczenia spotdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym;

c) gwarancjach bankowych;
d) gwarancjach ubezpieczeniowych.
§28
1. Zamawiajgcy zobowigzany jest niezwiocznie zwroci¢ wadium, jezeli:
a) uptynat termin zwigzania oferta,
b) zawarto umowe i wniesiono zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy;,
C) zamawiajgcy uniewaznit przetarg.

2. Wykonawca, ktérego oferta zostalta wybrana, traci wadium na rzecz zamawiajgcego,
w przypadku gdy:

a) odmowit podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie,

b) nie wnidst zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy na zasadach okreslonych
w specyfikacji warunkéw zaméwienia,

c) zawarcie umowy stato sie niemozliwe z przyczyn lezgcych po stronie dostawcy lub
wykonawcy.

§29

Przetarg przeprowadza Komisja Przetargowa powotana Uchwatg Zarzadu Spotki ,Polskie Tatry”
S.A.

§30
1. Komisja Przetargowa sktada sie z minimum 3 os6b, w sktad ktorej wchodza:
1) Kierownik Dziatu Obstugi Technicznej i Zaopatrzenia — Przewodniczgcy Komisiji;

2) Kierownik Dziatu (obiektu) zlecajgcego przeprowadzenie zamdwienia, lub wyznaczona
przez niego osoba, ktéra brata udziat w opisie przedmiotu zamoéwienia — Zastepca
Przewodniczacego

3) pracownik Dziatu Obstugi Technicznej i Zaopatrzenia odpowiedzialny za dokumentacje
postepowania,

4) inne wyznaczone Uchwatg osoby.

2. Pracami Komisji Przetargowej kieruje Przewodniczacy, a w przypadku jego nieobecnosci
zastepca przewodniczgcego Komisji.

3. Do udziatu w pracach Komisji mogg by¢ zaproszeni eksperci i biegli rzeczoznawcy spoza
struktury Spétki.

§31
Komisja pracuje na posiedzeniach zwotywanych przez przewodniczgcego.
2. Komisja rozstrzyga sprawy w prowadzonym postepowaniu wiekszoscig gtoséw.
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3. Komisja sporzgdza protokét z przeprowadzonego postepowania wraz ze wskazaniem
najkorzystniejszej oferty w formie pisemnej i przedktada do zatwierdzenia Kierownikowi
zamawiajgcego.

§32
Oferty otwiera sie w miejscu i terminie okreslonym w ogtoszeniu o przetargu.
Oferenci moga by¢ obecni przy otwieraniu ofert.

Firma (nazwa) i adres oferenta, ktérego oferta jest otwierana, a takze cena oferty
ogtaszane sg osobom obecnym oraz niezwtocznie wpisywane w protokole postepowania
przetargowego.

§33

1. W toku dokonywania oceny ztozonych ofert zamawiajgcy moze zagdaé udzielenia przez
dostawcow lub wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

2. Niedopuszczalne jest dokonywanie przez wykonawce jakichkolwiek zmian w tresci ztozonej
oferty.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo przeprowadzenia dodatkowych negocjaciji
w uzasadnionych przypadkach.

§34

1. Przy dokonywaniu wyboru ofert stosuje sie wylgcznie zasady i kryteria okreslone
w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

2. Komisja odrzuca oferty niezgodne z niniejszym regulaminem lub ze specyfikacjg istotnych
warunkéw zamdwienia.

3. Komisja sporzadza protokét z przeprowadzonego postepowania przetargowego
i przedstawia go niezwtocznie Zarzgdowi celem zatwierdzenia.

§35

1. Po zatwierdzeniu przez Zarzad Spétki protokotu, o ktérym mowa w § 34 ust. 3, Komisja
przetargowa przekazuje wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty informacje o wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania przetargowego i zamieszcza powyzsze
informacje na stronie internetowej, jesli informacja o postepowaniu przetargowym byfa tam
Zamieszczona.

§36

1. Zamawiajgcy obowigzany jest do zawarcia umowy w terminie nie krétszym niz 5 dni od
dnia przekazania informacji Wykonawcom zgodnie z § 35 Regulaminu, a jesli
w postepowaniu przetargowym wptyneta 1 oferta termin ten moze by¢ skrécony.

2. O terminie zawarcia umowy wybrany Wykonawca zostanie powiadomiony.
ROZDZIAL VI
Przetarg ograniczony
§37

Przetarg ograniczony to tryb udzielenia zamodwienia, w ktérym, w odpowiedzi na publiczne
ogtoszenie o zamoéwieniu, wykonawcy skfadajg wnioski o dopuszczenie do udziatu w przetargu,
a oferty moga sktada¢ wykonawcy zaproszeni do sktadania ofert.

§38
Zamawiajgcy zamieszcza ogfoszenie o przetargu ograniczonym:

1. na stronie internetowej zamawiajgcego lub w prasie,
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2. wysylajgc zaproszenia do firm.
§39
Ogtoszenie o przetargu ograniczonym zawiera co najmniej:
1) nazwe (firme) i adres zamawiajgcego;
2) okreslenie trybu zaméwienia;
3) okreslenie przedmiotu zamdwienia;
4) termin wykonania zamowienia;

5) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkéw, a takze znaczenie tych warunkéw;

6) informacje o os$wiadczeniach lub dokumentach, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy
w celu potwierdzenia spetnienia warunkoéw udziatu w postepowaniu;

7) liczbe wykonawcow, ktorzy zostang zaproszeni do sktadania ofert;

8) opis sposobu dokonywania wyboru wykonawcow, ktdrzy zostang zaproszeni do
skfadania ofert, gdy liczba wykonawcéw spetniajgcych warunki udziatu w postepowaniu
bedzie wigksza niz okreslona w ogtoszeniu o zamowieniu;

9) informacje na temat wadium;
10) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;
11) miejsce i termin skladania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu;

§40

1. Termin skfadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, z uwzglednieniem
czasu niezbednego do przygotowania i ztozenia wymaganych dokumentéw nie moze by¢
krétszy niz 7 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia.

2. Wraz z wnioskiem o dopuszczenie do udziatu w przetargu ograniczonym wykonawca
skfada oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu, a jezeli zamawiajgcy
zgda dokumentow potwierdzajgcych spetnianie warunkow, rowniez te dokumenty.

3. Zamawiajgcy zaprasza do sktadania ofert wykonawcéw, ktérzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu, w liczbie okresSlonej w ogloszeniu zapewniajgcej konkurencje, nie
mniejszej niz 3 i nie wigkszej niz 20.

4. Wraz z zaproszeniem do skfadania ofert zamawiajgcy przekazuje wykonawcy specyfikacje
istotnych warunkéw zaméwienia.

5. Termin skfadania ofert nie moze byc¢ krotszy niz 14 dni od dnia przekazania zaproszenia do
sktadania ofert.

§41
Do postepowania w trybie przetargu ograniczonego stosuje sie odpowiednio zapisy §23 — 36.

ROZDZIAL VII
Zapytanie ofertowe
§42

1. Zapytanie ofertowe stanowi tryb udzielenia zamoéwienia, w ktérym zamawiajgcy kieruje
pytanie o cene i warunki realizacji dostaw, ustug i rob6t budowlanych do co najmniej
2 wykonawcéw.
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2. Zapytanie ofertowe moze by¢ stosowane przy wartosci zamowienia nieprzekraczajgcej
kwoty 130 000 ztotych netto lub na wniosek Zarzadu Spofki.

3. Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej:

1)
2)
3)
4)

5)

6)
7
8)
9)

nazwe (firme) oraz adres zamawiajgcego,
opis przedmiotu zamowienia,
termin wykonania zamoéwienia,

warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow;

wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepowaniu;

opis sposobu przygotowywania ofert;
miejsce oraz termin sktadania ofert;
opis sposobu ustalania ceny;

opis kryteridw, ktorymi zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

§43

Zamawiajgcy zaprasza do ztozenia oferty:

1)
2)

wysytajgc zaproszenie do co najmniej dwoch oferentow,
zamieszczajgc ogtoszenie na swej stronie internetowe;j.
§44

Wyznaczony przez zamawiajgcego termin sktadania ofert nie moze by¢ krétszy niz 7 dni.

§45

1. Po otrzymaniu ofert Zamawiajgcy moze wyznaczyé termin drugiego etapu postepowania
zapytania ofertowego, polegajacy na prowadzeniu negocjacji z oferentami.

Zamawiajgcy udziela zamowienia wykonawcy, ktory przedstawit najkorzystniejszg oferte.

Po dokonaniu przez Zarzad Spotki wyboru najkorzystniejszej oferty zawiadamia sie
wszystkich oferentéw, podajgc nazwe i adres tego, ktérego oferte wybrano.

ROZDZIAL Vi
Zamoéwienia z wolnej reki
§46

Zamoéwienie z wolnej reki to tryb, w ktérym zamawiajgcy udziela zamowienia po negocjacjach z 1
wykonawca.

§47

Bez wzgledu na wartos¢ zamdwienia zamawiajgcy moze udzieli¢ zamdwienia z wolnej reki, gdy
zachodzg nastepujgce okolicznosci:

a) ze wzgledu na szczegdlny rodzaj dostaw, ustug lub robét budowlanych mozna je uzyskac
tylko u jednego dostawcy lub wykonawcy,

b) ze wzgledu na szczegdlne okolicznosci gospodarcze lub spoteczne, ktérych zamawiajgcy
nie moégt przewidzie¢ (np. awaria, szkoda w majgtku zamawiajgcego spowodowana sitg
wyzszg) lub zinnych nieprzewidzianych przyczyn gdy wymagane jest natychmiastowe
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wykonanie ustug, dostaw lub robét budowlanych,

C) zamawiajacy dokonuje zamoéwien dodatkowych, nie przekraczajgcych 10% wartoSci
uprzedniego zamoéwienia, a zachodzi konieczno$¢ zachowania tych samych norm,
parametrow i standardéw.

ROZDZIAL IX
Negocjacji z zachowaniem konkurencji
§48

Zamowienie w trybie negocjacji z zachowaniem konkurencji to tryb , w ktérym zamawiajgcy udziela
zamowienia po negocjacjach, jedli w uprzednio przeprowadzonych postepowaniach w trybie
przetargu nieograniczonego lub ograniczonego zostato one nierozstrzygniete z powodu braku
wymaganej liczby ofert.

§49

Bez wzgledu na wartos¢ zamowienia zamawiajgcy moze udzieli¢ zamowienia w trybie negocjacji
z zachowaniem konkurencji, gdy zachodzg nastepujace okolicznosci:

1) ze wzgledu na szczegdlny rodzaj dostaw, ustug lub robd6t budowlanych mozna je uzyskaé tylko
przez wykonawcow spetniajgcych scisle okreslone parametry zamowienia, a negocjacje przyniosg
oszczednosci w wydatkowaniu srodkow wirasnych Spofki.

ROZDZIAL X
§50

1. Postanowienia niniejszego Regulaminu nie dotyczg spraw rozpoczetych przed jego
uchwaleniem jak rowniez wynikajgcych z wczesniej zwartych juz umow, w tym wieloletnich.

2. Regulamin winien by¢ umieszczony na stronie internetowej Spotki i udostepniany
uczestnikom postepowania na ich zyczenie.



